
Tips & Tricks 
پ  کے  

 بنا سکتی ہیں   50یہاں و ا ٹس ا ی 

 

 ب ا د ہ مؤثر ا و ر  ا  سا ں

 

پ  کے ا ستعمال کو ر
 میں د ی گئی ہیں جو ا  پ  کے و ا ٹس ا ی 

 

 ب ا ں

 

 :مفید ٹپس ا و ر  ٹرکس ا ر د و  ر
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ز
گ

 

ی

 

ٹ ی 
س

 

 

پ

 

ی
 

 

  ا و ر  ا کاو

 

ز
گ

 

ی

 

ٹ ی 
س

 بنیاد ی 

ا   .1

 

  میں جا کر ا  سا نی سے ا پنی تصویر تبدیل کریں۔ :پرو فائل تصویر تبدیل کرب

 

ز
گ

 

ی

 

ی ٹ
س

 

س پر پرا ئیویسی لگائی  .2

 

ی ٹ

 

سٹ

  :ا 

 

ز
گ

 

ی

 

ی ٹ
س

س میں جا کر مخصوص لوگوں کے لیے محدو د  کریں۔  < پرا ئیویسی <  

 

ی ٹ

 

سٹ

 ا 

  کیے بغیر د یکھی  .3

 

 نلود

 

 ا و

 

 نہیں۔  :د و ستوں کی پرو فائل تصویر د

 

 لینے کی ضرو ر پ

 

ا پ

 

 ا سکرین س

 کریں  .4

 

 ا  ں

 

ن

 

 ش
ی کٹ

 

ٹ

 

ی
ھ

 

ت

 ھائی۔ :د و  فیکٹر ا  

 

ز
ی 
 و ر ٹی کو 

ی کی
س

  میں جا کر 

 

ز
گ

 

ی

 

ی ٹ
س

 

 

پ

 

ی
 

 

 ا کاو

پ  و یب کا ا ستعمال  .5
 ر یعے ا ستعمال کریں۔  :و ا ٹس ا ی 

 

پ  و یب کے د
 کمپیوٹر پر و ا ٹس ا ی 

 بیک ا پ   .6

 

ی ٹ  
چ

 کریں۔  :

 

س کا بیک ا پ  محفوظ

 

ی ٹ  
چ

  پر ا پنے 

 

 د

 

 ر ا ئیو ب ا  ا  ئی کلاو

 

 گوگل د

  بند کریں  .7

 

 نلود

 

 ا و

 

  سے ر و کا جا سکتا ہے۔  :ا  ٹو د

 

 نلود

 

 ا و

 

  کو ا  ٹو د

 

 ب ا ر

 

ی ڈ
م
 یٹا کی بچت کے لیے 

 

 د

  ر سید کو بند کریں  .8

 

  پڑھے جانے کی ا طلاع نہیں جائے گی۔  :ر ب ڈ

 

ز
ج 
مٹ س

  ر سید ا  ف کر کے ا  پ  کے 

 

 ر ب ڈ

 ہسٹری ا ی میل کریں  .9

 

ی ٹ  
چ

 کریں۔  :

 

 ر یعے محفوظ

 

س کو ا ی میل کے د

 

ی ٹ  
چ

 پڑنے پر 

 

 ضرو ر پ

ر ا د  کو ا  سا نی سے ب لاک کریں۔  :نمبر ب لاک کریں  .10
ف
ا پسندب ڈ ہ ا 

 

 ب
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گ کی سہولیاپ

 

ی

 

ٹ ی   
چ

 

 کو پن کریں  .11

 

س کو ا و پر ر کھیں۔  :پیغاماپ

 

ی ٹ  
چ

 ا ہم 

 کریں  .12

 

پ

 

ی
 ہائی لا

 

ج

مٹ س

 پر د ب ا ئے ر کھ کر ا سٹار  لگائی۔  :

 

ج

مٹ س

 کسی بھی 

 کو ا  ر کائیو کریں  .13

 

ی ٹ  
چ

س کو ا  ر کائیو کر کے مین ا سکرین سے ہٹائی۔  :

 

ی ٹ  
چ

 غیر ضرو ر ی 

ا لکس، ا و ر  ا سٹرا ئیک تھرو  کا ا ستعمال کریں۔  :ٹیکسٹ فار میٹن  .14

 

 بولڈ، ا ب

 کاپی کریں۔  .15

 

ج

مٹ س

گ کے بغیر 

 

 ب

 

 کسی کو فار و ر د

 یلیٹ کریں  .16

 

  کو د

 

ز
ج 
مٹ س

" کریں۔  :

 

 یلیٹ فار  ا یور ی و ں

 

 کو "د

 

ج

مٹ س

 بھیجے گئے 

 ی لائی کریں  .17
ی
 ر 

 

ج

مٹ س

 کا جوا پ  د یں۔  :

 

ج

مٹ س

 میں کسی مخصوص 

 

ی ٹ  گرو پ  چ 

 شیئر کریں  .18

 

ن

 

 ش
کٹ

 د و ستوں کے سا تھ شیئر کریں۔  :لو

 

ن

 

 ش
کٹ

 لو

 

پ

 

ی
 لائیو ب ا  کر

 کریں  .19

 

 میوپ

 

ی ٹ  
چ
 کریں۔  :گرو پ  

 

  سے بچنے کے لیے گرو پ  کو خاموش

 

ز

 

ن

 

 ش
فکٹ
ی 

 

ی

 نو

ا مل کریں  .20

 

 س

 

ی کٹ

 

ٹ

 

ب
  سے کا

 

پ  پر کسی کا نمبر ا سکین کریں۔  :کیو ا  ر  کود
 و ا ٹس ا ی 

 



 ب ا  ا و ر  ا سٹور ی  :21-30

 

ی ڈ
م

 

  کے طور  پر تصاو یر بھیجی۔  :تصاو یر کو کمپریس کیے بغیر بھیجی  .21

 

ز
ی 
 د ستاو 

 کریں  .22

 

 پ

 

  کو ا ب ڈ

 

 یور

 

 یو ٹرم کریں۔  :و ب ڈ

 

 بھیجنے سے پہلے و ب ڈ

 یلیٹ کریں  .23

 

 ب ا  کو خود کار  طور  پر د

 

ی ڈ
م

 یلیٹ کریں۔  :

 

 ب ا  فائلز د

 

ی ڈ
م
 ا سٹور ی بھرنے سے بچنے کے لیے پرا نی 

 ب ا  فائلز کو گیلری میں چھپائی  .24

 

ی ڈ
م

 ب ا  کو چھپائی۔  :

 

ی ڈ
م
 پرا ئیویسی کے لیے گیلری سے 

 ب ا  مینجمن  .25

 

ی ڈ
م
 کیا بھیجے۔  :گرو پ  

 

 ب ا  کا کنٹرو ل ر کھیں کہ کوں

 

ی ڈ
م
 گرو پ  

 ا کومنٹس بھیجی  .26

 

 ، ا و ر  د یگر فائلز شیئر کریں۔ PDF ،DOCX :د

27. GIF  پ  میں موجود  :شیئر کریں
 سے ب ا  و ا ٹس ا ی 

 

ی ٹ

 

 کا ا ستعمال کریں۔ GIF ا نٹری

 شیڈو ل کریں  .28

 

ج

مٹ س

پ  کا ا ستعمال کر کے شیڈو لنگ کریں۔  :
ر یق ا ی 

ف
 کسی تیسرے 

 کو سنی  .29

 

ج

مٹ س

ے ہیں۔  :و ا ئس 

 

سکی
 کو سن 

 

ج

مٹ س

 بغیر بھیجے و ا ئس 

ی ک کریں  .30  
چ
س و یو 

 

ی ٹ

 

سٹ

س د یکھ ر ہا ہے۔  :ا 

 

ی ٹ

 

سٹ

 ا  پ  کا ا 

 

 د یکھی کوں

 

31-40:  

 

ن

 

 ش
ی کٹ

 

ی

 گرو پس ا و ر  کمیو

 گرو پ  جوا ئن کرنے کا لنک بھیجی۔  :گرو پ  لنک شیئر کریں  .31

  تبدیل کریں  .32

 

ز
گ

 

ی

 

ٹ ی 
س

 من 

 

 منز کو پیغام بھیجنے کا ا ختیار  د یں۔  :گرو پ  ا ب ڈ

 

 صرف ا ب ڈ

 میں پولز بنائی۔  .33

 

ی ٹ  
چ
 گرو پ  

 پیغام بھیجی  .34

 

 پ
ی
 کریں۔ :کسی کو پرا ئیو

 

ج

مٹ س

 

 

ز ا ہ ر ا سٹ
ی 
 گرو پ  میں موجود  نمبر پر 

 بھیجی  .35

 

ج

مٹ س

 لسٹ کا ا ستعمال کریں۔  :متعدد  گرو پس میں ا ب ک ہی 

 

 کاسٹ

 

ز ا د
ی 

 

ا مل کریں  .36

 

 سکرپشن س

 

 سکرپشن د یں۔  :گرو پ  د

 

 گرو پ  کے لیے ا ب ک معلوماتی د

  کریں  .37

 

ز

 

ی
ما 

 

شٹ
ک

 کریں۔ :نوٹیفکیشن 

 

 سٹ ٹ

 

س کے لیے ا لگ نوٹیفکیشن ٹوں

 

ی کٹ

 

ٹ

 

ب

 مختلف کا

ز ٹی پر ر کھیں۔  :ا یمرجنسی ا لرٹس  .38

 

ی
  کو ہائی پرا 

 

ز

 

ن

 

 ش
فکٹ
ی 

 

ی

س کے نو

 

ی ٹ  
چ

 ا ہم 

 تبدیل کریں  .39

 

 ب ا ں

 

 کی ر

 

ی ٹ  
چ

 کریں۔  :

 

 کو ا ر د و  میں سٹ ٹ

 

 ب ا ں

 

پ  کی ر
 و ا ٹس ا ی 

 من کے طور  پر یہ ا ختیار  ا ستعمال کریں۔  :کسی کو گرو پ  سے نکالی  .40

 

 ا ب ڈ

 

41-50:  

 

 ا ضافی خصوصیاپ

 کریں  .41

 

  ا  ں

 

 ا ر ک مود

 

  :د

 

ز
گ

 

ی

 

ی ٹ
س

 کریں۔  < 

 

  ا  ں

 

 ا ر ک مود

 

ے میں جا کر د
ل
 
ی
س
 

 

 د

 پر ر ی ا یکشن د یں  .42

 

ج

مٹ س

 ر یعے ر ی ا یکشن د یں۔  :

 

 میں ا یموجی کے د

 

ی ٹ  چ 

 نس ا ستعمال کریں  .43

 

ز
ی 
پ  
پ  کا ا ستعمال کریں۔  :و ا ٹس ا ی 

 کار و ب ا ر ی مقاصد کے لیے ا لگ ا ی 

 چ لائی  .44

 

پ

 

ی
 

 

پ  ا کاو
پ  فیچر کا ا ستعمال کریں۔  :ا ب ک نمبر پر د و  و ا ٹس ا ی 

 و ئل ا ی 

 

 د



  بدلی  .45

 

ڈ

 

 ب

 

 یو کال میں بیک گرا و

 

  پر د ستیاپ  ہے۔  :و ب ڈ

 

ز
س

 

ئ

 یوا 

 

 کچھ د

 فیچر کا ا ستعمال  .46

 

ٹ

 

 می
ی ٹ

 کریں۔  :

 

 کو ا  ں

 

ٹ

 

 می
ی ٹ
پ  
ما لک میں و ا ٹس ا ی 

م
 مخصوص 

 کریں  .47

 

س میوپ

 

ی ٹ

 

سٹ

 کریں۔  :ا 

 

س د یکھنا نہ چاہیں، ا نہیں میوپ

 

ی ٹ

 

سٹ

 جن لوگوں کے ا 

  کریں  .48

 

ڈ

 

س کو ہاب

 

ی ٹ  
چ

 ر یعے۔  :

 

  کے د

 

 ب ا  ب ا ش کود

 

پ

 

ی
ز پر
گ

 

ی
ف

 

 کا پیغام پن کریں  .49

 

ی کٹ

 

ٹ

 

ب
 جلدی ر سا ئی کے لیے۔  :کسی مخصوص کا

 کریں  .50

 

 لاک ا  ں

 

پ

 

ی
ز  پر
گ

 

ی
ف

 و ر ٹی کے لیے۔  :
ی کی
س

 ب ڈ  

 

ر
م

 

 

 حاصل کرنے میں مدد  د یں گے

 

پ  کے ا ستعمال میں مہار پ
 !یہ تمام ٹپس ا  پ  کو و ا ٹس ا ی 

 میں پیش کی جا ر ہی ہیں جو ا  پ  کے ا ی میل کے تجربے کو بہتر بنا سکتی ہیں 20یہاں 

 

 ب ا ں

 

جی میل ٹپس ا و ر  ٹرکس ا ر د و  ر : 
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